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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, UTILZACION, TRASLADO Y
MANEJO DE LA MOTOAZADA, DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE VICTORIA DEL PORTETE.

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE VICTORIA
DEL PORTETE
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, determina que: "las instituciones
del Estado, sus organismos, dependencia, las servidoras o servidores publicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas
en la Constitucion y la Ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion™:

Que, el Articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, sefiala que; “La administracion
publica constituye un servicio a la colectividad, que se rige por los principios de eficacia, calidad,
jerarquia, desconcentracion, descentralizacién, coordinacién, participacion, planificacion,
transparencia y evaluacion”;

Que, el primer inciso del articulo 233 de la Constitucion de la Republica dispone que “Ninguna
servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados en el ejercicio
de sus funciones, o por sus omisiones y seran responsables administrativa, civil y penalmente por el
manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos™;

Que, el articulo 3 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, establece que se
entenderan cormo Recursos Publicos 'todos los bienes, fondos, titulos, acciones, participaciones,
activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos los derechos que pertenecen al Estado y a
sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la que procedan inclusive los provenientes de préstamos,
donaciones y entregas que, a cualquier otro titulo, realicen a favor del Estado o de sus instituciones,
personas naturales o juridicas u organismos nacionales o internacionales™;

Que, el articulo 47 del Cdédigo Organico Administrativo, determina: “Representacion legal de las
administraciones publicas la maxima Autoridad Administrativa de la correspondiente entidad publica
ejerce su representacion para intervenir en todos los actos, contratos y relaciones juridicas sujetas a su
competencia. Esta autoridad no requiere delegacion o autorizacion alguna de un 6rgano o entidad
superior, salvo en los casos expresamente previstos en la ley".

Que, la Contraloria General del Estado, emitié el Reglamento gue regula la administracion,
utilizacion, manejo y control de los bienes e inventarios de propiedad de las instituciones, entidades
y organismos del sector publico y empresas publicas, comprendidas en los articulos 225 y 315 de la
Constitucion de la Republica del Ecuador, entidades de derecho privado que disponen de recursos
publicos en los términos previstos en el articulo 211 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
y en los articulos 3 y 4 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, y para los bienes de
terceros que por cualquier causa se hayan entregado al sector publico bajo su custodia, depdsito,
préstamo de uso u otro semejante.
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Que, en la actualidad, el Gobierno Autéonomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del
Portete, cuenta dentro del inventario de bienes denominados “motoazadas”, mismos que fueron
adquiridos para el cumplimiento de los fines institucionales en el marco del componente econdémico
productivo que conlleva a mejorar la productividad y competitividad de los sectores de la economia
popular y solidaria, emprendedores, productores dentro del territorio Parroquial Rural de Victoria del
Portete.

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete mantiene
vigente el PROYECTO “FOMENTO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
PRODUCTIVAS EN LA PARROQUIA VICTORIA DEL PORTETE”, dentro del mismo proyecto
consta la adquisicion de la “Motoazada”.

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete, al contar con
estas maquinas enfocadas a la intervencion agricola, se pretende brindar un éptimo servicio a la
ciudadania que se constituyen como beneficiarios de los Proyectos Institucionales dentro del
Territorio Parroquial, en el marco de gestion moderna, practica y eficaz para la administracion y
control de sus bienes, que le permita alcanzar estandares opticos de seguridad y de precautelar la
correcta y adecuada utilizacion de los mismos, considerando el reglamento de las Motoazadas.

Que, en base a todo lo expuesto, y en base a las atribuciones Constitucionales y Legales, el Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete. Resuelve EXPEDIR el:
REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, TRASLADO Y
MANEJO DE LAS MOTOAZADAS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL DE VICTORIA DEL PORTETE.

CAPITULO L
AMBITO DE APLICACION Y GENERALIDADES

Art. 1. El presente reglamento regula la administracion, utilizacion, manejo, traslado y control de las
Motoazadas de propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del
Portete; los v las servidoras que laboran en la institucion, estin obligados a cumplir con todas las
disposiciones previstas en este instrumento.

Art. 2. Servidores y Personas responsables. - Para efectos de aplicacion de este Reglamento el
cuidado, responsable dentro de las dependencias del GAD Parroquial de Victoria del Portete, la
entrega y recepcion de las Motoazadas, serda de quien ocupen las funciones o hagan las veces de:
Custodio de bienes (bodega), por la falta de recursos para contratar el personal respectivo estara a
cargo del conserje.

Al responsable o la responsable de la Administracion de los bienes, encargado de dirigir, administrar
y controlar los bienes y existencias del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Victoria del Portete, podra contar con un equipo de apoyo, que creyere conveniente. Esta funcion
recaera sobre la secretaria Tesorera de la Entidad.
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El "Custodio o la custodia Administrativo", encargado del cuidado, uso, custodia y conservacion de
las motoazadas asignados para el desempefio de los proyectos en el drea productiva, funciones afines
y de aquellos que por delegacion expresa se agreguen a su cuidado. Esta Designacion estara a cargo
del Asesor Técnico del Area Econdmico Productivo, quien previo a una inspeccidn al terreno,
llevara una hoja de control de uso e intervencion que conste identificacion y descripeion, fecha,
cantidad, nombre del Usuario Final y firma.

El “Usuario Final” sera el responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacion fuera de las
dependencias del GAD Parroquial de Victoria de Portete, de las motoazadas, a é1 asignados para el
desempefio oportuno de proyectos o actividades de beneficio publico y comunitario, el usuario podra
ser también los beneficiarios de los Proyectos Productivos y/ o Agricola que ejecute el Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete.

La 'secretaria- tesorera", serd la encargada y responsable del registro contable de todos los bienes y
existencias sobre la base de lo dispuesto en el Cddigo Orgénico de Planificacion y Finanzas
Publicas, su Reglamento y las normas que le fueren aplicables. El responsable de la Administracion
de bienes, el Custodio Administrativo y el contador, seran de manera exclusiva servidores del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete;

La responsabilidad de los Custodios Administrativos y de los Usuarios Finales, respecto de la
custodia, cuidado, conservacion y buen uso de los bienes concluira cuando, conforme las
disposiciones del presente Reglamento, se hubieren suscrito las respectivas actas de entrega
recepcion de egreso o devolucion, segin corresponda, o se hubiera procedido a su reposicion o
restitucion de su valor.

Art. 3. Procedimiento y normas generales. - La Maxima Autoridad o su delegado del Gobierno
Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete, a través del responsable de las
motoazadas, orientara y dirigird la correcta conservacion y cuidado de los bienes publicos que han
sido adquiridos o asignados para cumplir los fines institucionales y que se hallen en: deposito,
custodia, alquiler de uso u otros semejantes, de acuerdo con este Reglamento y las demas
disposiciones que sean dictadas por los entes de control.

Art. 4. Seguros. - La proteccion de las Motoazadas, incluye la contratacion de polizas de seguro,
necesarias para salvaguardarlos contra diferentes riesgos que pudieran ocurrir, para lo cual,
verificaran periodicamente la vigencia y riesgos de cobertura de las polizas. La Unidad
Administrativa Financiera (secretaria- Tesorera y Contador), seran responsables de llevar a cabo los
tramites necesarios para este fin.

Art. 5. Capacitaciéon. - Para el uso y manejo correspondiente de las Motoazadas, el Custodio
Administrativo y los Usuarios Finales estaran obligatoriamente capacitados y con pleno
conocimiento del manejo para evitar dafios por mal uso o negligencia y garantizar el correcto uso y
funcionamiento de la maquina.
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Art. 6. Constatacion Fisica. - Las motoazadas formaran parte del Inventario del Gobierno
Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete, cuya constatacion fisica de
dichos bienes se efectuaran por lo menos una vez al aflo.

CAPITULO II

PROHIBICIONES

Art 7. Prohibicién. Las Motoazadas de propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural de Victoria del Portete, solo se emplearan para las actividades propias
implementadas por la institucion, esto en el marco de actividades o proyectos enfocados en el Area

de Fomento Agroproductivo. Se prohibe el uso de dichos bienes para fines politicos, electorales,
doctrinarios o religiosos o para actividades particulares y/ o extrailas al servicio institucional. De
igual manera mientras se realice el inventario de bienes, no se podra realizar ningin traspaso para
efectos de no entorpecer el célculo del patrimonio institucional.

Art. 8. No sera Admisible la Entrega a las personas naturales o juridicas qué carezcan de
capacitacion adecuada para el uso de las Motoazadas, si se suscita dicha entrega, la
responsabilidad sera directa sobre la Persona que provocare dafio sobre la maquina.

CAPITULO 1II
USO Y MANEJO DE MOTOAZADAS.

Art. 9. El Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete a través
del Custodio Administrativo, realizard un cronograma previo a la Entrega de las Motoazadas en las
que se describira el Usuario Final, su finalidad de Uso, Constancia de que se encuentra debidamente
capacitado para su uso, lugar y los dias de uso.

Art. 10. Los Usuarios Finales seran aquellos beneficiarios de los proyectos con enfoque productivo
que mantenga el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete, asi
como las personas que justifiquen que su actividad serd para mejoramiento productivo que conozca
el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete.

Art. 11. Reparacién y/ o mantenimiento. Cuando el usuario final o custodio responsable de los
bienes, se percate que las motoazadas hubieran dejado de usarse por presentar desperfectos, debera
notificar por escrito al responsable de la Administracion de bienes para que tome las medidas
correctivas inmediatas.

Los bienes que se encuentren en estado bueno o regular, deberan ser entregados al responsable de la
Administracion de bienes, para las acciones de reparacion que correspondan, entre ellos para su
registro y control.
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Art. 12. Clases de mantenimiento. El mantenimiento puede ser correctivo o no programado,
preventivo o programado y predictivo. Para su aplicacién, se estard de conformidad a lo
establecido en la Codificaciéon y Reforma al Reglamento General para la Administracion,
Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes y Existencias del Sector Publico.

Art. 13. El Custodio Administrativo tendra el pleno conocimiento de la ubicacién y estado de las
Maquinas Motoazadas, observando la debida programacion tanto para la ejecuciéon de las
actividades o proyectos institucionales como para los tipos de mantenimiento que dichas
maquinas requieran.

Art. 14. El traslado de las Motoazadas hacia los sectores y/o comunidades de la Parroquia de
Victoria del Portete estard bajo la responsabilidad y costo del Beneficiario del Proyecto o
Usuario Final, quien sera responsable ademds de cubrir los gastos de combustible que se
generen por su uso.

Art. 15. No se debera entender el egreso de la maquina cuando éste permanezca bajo el
cuidado o responsabilidad de un beneficiario del Proyecto de Produccién Agricola o
Agroecoldgica, sin que la misma se entienda sobre la existencia de una donacion o transferencia
gratuita.

Art. 16. Reparacidn en talleres particulares. Cuando los equipos de la entidad, deban repararse
en talleres particulares, previamente a su salida de la institucidén, contaran con la autorizacién
de la Maxima Autoridad de Victoria del Portete y tener conocimiento del responsable
administrativo y conocimiento del estudio de bienes; ademas de los documentos de respaldo de
la persona que entrega el equipo y de la persona que lo recibio en el taller.

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES.

Art. 17. Responsabilidades del Administrador o Custodio Administrativo. Al custodio

administrativo serd responsable de ejecutar las siguientes acciones:

a) Crear un cronograma de los mantenimientos preventivos de las motoazadas.

b} Identificar a los Usuarios finales o beneficiarios de las motoazadas.

c) Inspeccionar los huertos agricolas a intervenir e informar a la maxima Autoridad mediante
informes Técnicos sobre la intervencion.

d) Presentar al finalizar el periodo fiscal un informe final que determine el impacto, resultados
y estadisticas sobre la intervencién con las motoazadas en proyectos agricolas impulsados
por el Gobierno Autonomo Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete.

e) Brindar la debida capacitacion a todos los beneficiarios de manejo de las motoazadas,
levantando el correspondiente registro de dichas capacitaciones.

f) Elaborar un cronograma quincenal y/o mensual para las intervenciones.

Art. 18. Responsabilidades del Usuario Final. Son responsabilidades del Usuario Final los

siguientes parametros:

a) Los aportes comunitarios seran destinados al mantenimiento de las motoazadas,
especificamente para la adquisicion del combustible necesario para su correcto
funcionamiento.
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b) Sujetarse a las disposiciones del presente reglamento.

c) Informar al Custodio Administrativo sobre algun dafio o desperfecto de las motoazadas.

d) Devolver la maquina en las mismas condiciones que fueron entregadas en el tiempo
establecido y cancelados dentro del cronograma.

e) Recibir la oportuna capacitacion para el manejo y funcionamiento de las Motoazadas.

f) Es responsabilidad del beneficiario, llevar desde las bodegas del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural de Victoria del Portete, y devolver en el mismo lugar
donde llevd la motoazada, los costos del traslado corren por el beneficiario.

Art. 19. Dafios por mal Uso. Una vez que se tenga conocimiento de los desperfectos de las
Motoazadas, se deberd realizar la intervencion técnica para determinar cuales fueron las causas
de dafio de las maquinas. Para esta intervencion técnica, el GAD Parroquial Rural de Victoria del
Portete, podré realizar la contratacion bajo cualquier modalidad para el analisis profesional y
para la determinacion del mantenimiento correctivo, repuestos y demas condiciones que
permitan el buen funcionamiento.

Si se determina que el dafio producido es por negligencia o impericia, sera responsable la
persona que el GAD Parroquial haya entregado con el Acta Entrega Recepcion, previa
evaluacién y determinacién de la Maxima Autoridad o su delegado para proceder con la
reposicion o pago de los dafos correspondiente.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera. - Para todo aquello que no esté contemplado en este Reglamento, se observard lo
dispuesto en la Codificacién y Reforma al Reglamento General para la Administracion,
Utilizacién, Manejo y Control de los Bienes y Existencias del Sector Publico, asi como las normas
de control inferno dictadas por la Contraloria General del Estado.

Segunda. - La Méxima Autoridad del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural de
Victoria del Portete, podrd delegar por escrito a funcionarios que conforman la comision

Econdmico Productivo, el ejercicio de las funciones que le corresponde seglin este Reglamento.

Tercera. - Encarguese al Area Financiera del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural de Victoria de Portete, la debida implementaciéon del presente Reglamento.

Cuarta. - Esta Resolucidn entrara en vigencia a partir de su Aprobacion.

DISPOSICION FINAL- APROBACION FINAL

El presente "REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, UTILIZACION, TRASLADO Y MANEJO
DE LAS MOTOAZADAS DE PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
PARROQUIAL RURAL DE VICTORIA DEL PORTETE" fue conocido, analizado y debatido en dos
sesiones de la Junta Parroquial, realizadas los dias 11 de diciembre de 2025 y 24 de diciembre
de 2025, respectivamente, conforme a lo establecido en la normativa legal vigente.
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En uso de las atribuciones conferidas a la Junta Parroquial Rural, se aprueba el presente
reglamento, el cual entrari en vigencia a partir de su aprobacion, sin perjuicio de su posterior
publicacion en la Gaceta Oficial Parroquial y en la pagina web institucional, para conocimiento y
cumplimiento de la ciudadania.

Dado y aprobado en la sala de sesiones de la Junta Parroquial Rural de Victoria del Portete, a los
quince (15) dias del mes de enero del afio dos mil veintiséis (2026).

‘ e QX;
Mgtr. Yamilet Vasquez
SECRETARIA - TESORERA.
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